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Soluciones practicas - ITDG es un organismo de cooperacion técnica internacional que contribuye al
desarrollo sostenible de la poblacion de menores recursos, mediante la investigacion, aplicacion y
diseminacion de tecnologias apropiadas. Tiene oficinas en Africa, Asia, Europa, y América Latina. La
oficina regional para América Latina, tiene sede en Lima, Peru y trabaja a través de sus programas de
Sistemas de produccion y acceso a mercados; Energia, infraestructura y servicios basicos; Prevencion
de desastres y Gobernabilidad local; Nuevas tecnologias y el Area de comunicaciones e informacion.
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iFelicitaciones!
Usted ya dio el primer paso
para ser un empresario formal
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GLOSARIO

Persona natural: Es el nombre legal que el cdédigo civil otorga a
individuos capaces de adquirir derechos, deberes y obligaciones. Como
tal, uno(a) puede crear una empresa unipersonal, de la que sera Unico
dueno y responsable de su manejo; y que habitualmente se hace para
desarrollar actividades comerciales, pudiendo inscribirse de manera
voluntaria en la superintendencia nacional de los registros publicos
(SUNARP).

Persona juridica: Es una organizacién que puede fundar una o varias
personas naturales o varias personas juridicas. La persona juridica, a
diferencia de la persona natural, tiene existencia legal pero no tiene
existencia fisica y debe ser representada por una o mas personas
naturales. Tampoco depende de la vida de sus fundadores y debe
obligatoriamente estar inscrita en SUNARP.

Para constituirse como persona juridica se puede elegir entre cuatro
formas de organizacion empresarial para organizar la empresa: una
individual y tres colectivas o sociales.

Modalidad individual Modalidad colectiva

® Empresa Individual de ® Sociedad Comercial de
Responsabilidad Limitada Responsabilidad Limitada (S.R.L.)
(E.I.R.L.) e Sociedad Andénima Cerrada (S.A.C.)
e Sociedad Andnima (S.A.)

Presentacion

na de las principales actividades econdémicas de la region

Cajamarca es la produccion de leche y derivados lacteos, cuya

cadena involucra a diversos actores como productores
agropecuarios, transformadores, acopiadores y comercializadores de
productos como: queso en sus distintas variedades, mantequilla, manjar
blanco, yogurt, natilla, entre otros. Sin embargo, desde hace muchos afios
el sector lacteo cajamarquino enfrenta el problema de la informalidad, que
ha motivado diversas estrategias de sensibilizacion e informacion desde las
distintas instituciones estatales y privadas de laregion.

En respuesta a esta preocupacion comun, el proyecto Infolactea ha
coordinado con las distintas instituciones involucradas en el proceso de
formalizacién, para reunir la informacion dispersa en un solo documento,
que pueda ser utilizado para sensibilizar e informar a los productores y
empresarios cajamaquinos acerca de la formalizacion legal, normativa y
sanitaria de laempresa lacteay sus productos.

La formalizacion permitira que el productor o empresario
cajamarquino: expanda su negocio a otras ciudades; pueda trabajar en
sociedad; aproveche las oportunidades de capacitacion y financiamiento
promovidas por el Estado, Ong y empresas privadas; y en general,
favorezca el reconocimiento de Cajamarca como la region que garantiza la
calidad y competitividad de sus productos lacteos en los diferentes
mercados.

La cartilla “Formalizate y Gana: Paso a Paso” da a conocer — de manera
resumida e instructiva - el procedimiento a seguir para la formalizacion de la
empresa lactea y los productos, con la finalidad de orientar al productor(a) o
empresario(a) que inicia o esta en proceso de formalizarse.

El proyecto Infolactea es ejecutado por Soluciones Practicas—ITDG y
financiado por el DFID (Departamento para el Desarrollo Internacional,
Reino Unido), en alianza conla CODELAC.

Agradecemos a los integrantes de la DESA, INDECOPI, Municipalidad
Provincial de Cajamarca, PRODUCE, SUNARP y SUNAT por su trabajo,
colaboracion y dedicacion, que han hecho posible la elaboracion de este
material.
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Paso 1: Constitucion de una Empresa de Derivados Lacteos

Institucion donde se tramita: SUNARP

1.1. Busqueda del nombre de laempresaenla SUNARP
Sirve para conocer si no existe un nombre igual o parecido al que
sele pondra alaempresa.

Requisitos
1° Comprobante de pago por la busqueda de nombre (se pagaenla
SUNARP).

(D Tiempo para el tramite: es al instante.
Documento que se obtiene: Resultado impreso de busqueda.

1.2. Reservadel nombre de laempresaenlaSUNARP (Opcional)
Se hace cuando faltan requisitos para constituir la empresa, con
esta actividad se asegura una reserva del nombre por 30 dias.

Requisitos
gl 1° Solicitud simple de inscripcién del nombre de la empresa, que la
hace el titular o representante legal.
2° Formato de inscripcion, que se compra en la SUNARP.

(D Tiempo para el tramite: 7 dias.
Documento que se obtiene: Reserva de nombre.

IMPORTANTE

Cajamarca, Celendin, San Miguel y San

Pablo pertenecen a la Oficina Registral de
Cajamarca. Hualgayoc pertenece a la
Oficina Registral de Chota.
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iRECUERDA!

Las muestras de los productos lacteos que se llevan o envian al
LABORATORIO ACREDITADO, deben ser tomadas con higiene y usando
los envases sefalados por el laboratorio. De esta manera se evita su
contaminacion durante el recojo y traslado.

(D Tiempo para el tramite: de 20 a 30 dias.

Documento que se obtiene: Certificado de Registro de Sanitario.

MODELO DE FICHA

1.Empresa solicitante y fabricante:
Nombre o Razon Social

RUC

DirecCion: .......cc.evieeevienieennns Localidad: ...............| Distritor. ..o
Provincia: .........ccoooveiiiiiiiiiiinns Departamento: ..........ccoeviiiiiiinnnis

Teléfono: ....oooovvviiiiiieiiiin, FaX: coeeeei i,

COMTEO BIECTIONMICO: ... .. ettt e et et et e et e et et e
Representante Legal: .........ooouviiieiiiiin i e DNI: o
Responsable de Control de Calidad: ............cccoovvveiiiiiniiiiiniinnenn. DNE o,

2.Datos del producto:
Nombre del producto: ...........c.evveviiiviiiiniiinns e MArCa: ..vvvviniee i
Ingredientes usados en la elaboracion
Aditivos (expresados ermiligramos-mg- o kilogramos-kg-)

3.Datos del envase:
Tipo de envase
Material
Capacidad

4.Condiciones de conservacion y almacenamiento.

5.Periodo de vida dtil.

6.Sistema e identificacion del lote del producto.

7.Resultado de analisis microbiolégico (segun la norma) del laboratorio acreditado.

8.Adjuntar etiqueta o proyecto de etiqueta (consignar todos los datos solicitados en el rotulado
obligatorio)

g
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e @ DIRECCION GENERAL
@@ h DE SALUD AMBIENTAL
DESA
Paso 6:

Institucion donde se tramita: DESA

1.3. Minuta de Constitucion de la empresa y su elevacién a Escritura
Publica
La Minuta de Constitucién es un documento elaborado y firmado
por un notario, quien lo tramita para su elevacién a Escritura Publica.

El registro sanitario es un documento oficial obligatorio que todos los

alimentos y bebidas industrializados deben tener. 1.4.Inscripciéonde la empresaenla SUNARP

Un producto lacteo que tiene registro sanitario esta en vigilancia sanitaria y

. St 0 € Requisitos
es muestra de que reune las condiciones sanitarias del caso.

1° Escritura Publica en original.
2° Copiay original del DNI del titular o representante legal.

Requisitos 3° Formulario de Inscripcion de Registros Publicos, se consigue

1° Formulario y anexo de inscripcion de Registro Sanitario firmado por el
titular o representante legal, que se entrega enla DESA cuando se
presentan los resultados de los analisis del laboratorio acreditado.

gratis enla SUNARP.
4° Comprobante de pago por derecho de nombramiento del o los
gerentes de laempresa, se paga enla SUNARP.

2° Datos de laempresa, del fabricante y del producto. Ver MODELO DE 5° Comprobante de pago por monto de capital, cuyo valor es
FICHA. proporcional al capital de laempresa, se paga enla SUNARP.

3° Comprobante de pago por derecho de Registro Sanitario (boucher del
Banco de la Nacion, Cuenta Corriente No. 0000284319 a nombre de
DIGESA).

4°Declaracion jurada simple de los ingredientes y aditivos (expresados
enmgy kg) usados en la elaboracion del producto. Adjuntar ficha
técnica de los aditivos.

5° Declaracion jurada simple de que la empresa es una micro o pequena
empresa, MYPE. |/J

(D Tiempo para el tramite: 7 dias aproximadamente.

Documento que se obtiene: Anotacion de inscripcion con el
numero de partida electronica.

6° Copia simple de RUC actualizado. :’
o s ; . e

7° Etiqueta o proyecto de etiqueta (en_vase del producto), cumpliendo Institucion: SUNARP

con las normas del rotulado para alimentos, ver Paso 4. Direccion: Av. Mario Urteaga 371
8° Resultados de analisis microbioldgico del producto a registrar, segun . _

. L Teléfonos: (076) 367492 / 342077
la norma (considerar Listeria monocytogenes para quesos). Hecho en Web: www.sunarp.gob.pe
un LABORATORIOACREDITADO. ' P ,
l Responsable: Oficina Registral de Cajamarca

Institucion: DESA

Direccion: Av. Mario Urteaga 500

Teléfono: (076) 363864 — Anexo 144

Web: www.minsa.regioncajamarca.gob.pe
Correo electrénico: desauhaz@yahoo.es
Responsable: Und. de Higiene Alimt. y Zoonosis

Siguiente paso: Obtencion del RUC )
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Paso 2: Obtencion del RUC 5.4. Obtencion del registro de lema comercial
Puede ser tramitado junto con el registro de marca, en caso contrario,

Institucion donde se tramita: SUNAT se presenta un formato de solicitud mencionando el signo al que se
) asocia el lema comercial, e indicando el numero de certificado, o en su
El Registro Unico de Contribuyentes (RUC) es un documento que contiene caso, del expediente de la solicitud del registro en tramite.

los datos de identificacion y de las obligaciones tributarias de los
contribuyentes. EI numero de RUC tiene 11 digitos e identifica al
contribuyente ante la SUNAT.

Requisitos Ejemplo

Persona natural Personajuridica

1° Original y copia de DNl del titular. ~ 1°Original y copia de DNI del Marca

2° Original y copia de recibo de representante legal. )
agua, luz o teléfono fijodel titular. ~ 2°Original y copia de recibo de Lema comercial

agua, luz o teléfono fijo de la
empresa.

3°Copial literal de partida
electrénica, que se obtieneenla
SUNARP.

4°Original y copia de Escritura
Publica.

Si el tramite lo hace un tercero, ademas de lo anterior se debe
presentar:

5° Original y copia de DNI del tercero.

6° Carta poder legalizada para inscripcién al RUC.

7° Formularios 2119 y 2054, que se consiguen gratis en la SUNAT.

Siguiente paso: Registro Sanitario )

&P
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Requisitos
1° Copia de DNI para persona natural, o poder vigente de representacion (D Tiempo para el tramite:

_ parapersonajuridica. o - Para persona natural: es al instante, sila direccion del DNI
2° Comprobante de pago por el derecho de tramite (Boucher del Banco de coincide con la del recibo presentado (agua, luz y teléfono).

la Nacion, Banco Scotiabank o Banco de Credito). « Para persona juridica: entre 7 a 15 dias, dependiendo del lugar de
3° Formato de solicitud, se consigue gratis enlaINDECOPI. ubicacién de la empresa.

4° Indicar el signo de la marca que se va aregistrar. Si el signo tiene
elementos graficos, presentar su reproduccion (impresion de 5x5 cm Documento que se obtiene: Ficha RUC.
aproximadamente a color).
5°Indicar el o los productos que se van a identificar con la marca
registrada.
iRECUERDA!
Institucion: SUNAT
Direccion: Jr. Belén 740
5.3. Obtencion del registro de nombre comercial as € ot Teléfonos: 0-801-12-100 geign 3, consas sibutaris.
Este registro protege el nombre del establecimiento comercial en donde se que se el e Tl e Web: www.sunat.gob.pe
desarrolla la actividad econdmica y se puede tramitar al mismo tiempo que actividades. Responsable: Area de Tramites
elregistro de marca.
Ademas de lo anterior, se debe presentar lo siguiente:

Se adquieren obligaciones
tributarias a partir de la fecha

1° Sefalar lafecha que por primera vez se us6 el nombre comercial, y _ _4?" oo i
acompafiarlo de pruebas, principalmente comprobantes de pago. 2 'JL.U f\}}'.q =
2° Presentar pruebas (comprobantes de pago) que acrediten que en la L =

actualidad se usa el nombre comercial.
3° Indicar el lema comercial que se asocia ala marca que se va a registrar.

(D) Tiempo de demora del tramite: 4 meses aproximadamente.

Documento que se obtiene: Certificado y Resolucion de Marca
Registrada.

Siguiente paso: Licencia de Funcionamiento )

L\ <D




— Municipalidad
*g Provincial de
Cajamarca
ECLIEHE Licencia de Funcionamiento o : iRECUERDA!
El empresario lacteo que registra su marca

lainscribe como su propiedad, es decir, es el

e s . T R . duefio y el Unico que puede usarla en el
Institucién donde se tramita: Municipalidad Provincial de Cajamarca mercad)é_ Deesta n?anelga la protege frente a

posibles copias.

Requisitos

1° Copia simple de DNI del titular si es persona natural, o del representante
legal si es persona juridica.

2° Sieltramite lo hace un tercero autorizado, presentar poder vigente del 5.2. Obtencién del registro de marca
representante legal, si es personajuridica; o cartapoderconfirma Una marca es todo signo que sirve para diferenciar los productos lacteos
legalizada en el notario, si es persona natural. ofrecidos por una persona natural o juridica, de sus competidores. La
3° Solicitud de licencia de funcionamiento, que se consigue en la marca puede estar conformada por una o mas palabras, figuras,
municipalidad. simbolos, letras, formas determinadas de envases, envolturas o por el
4° Copia de Ficha de RUC actualizado. tipo de presentacion de los productos.

5° Copia de Escritura Publica de laempresa.
6° Copia simple de Autorizacion de la DESA, sélo en el caso de la planta
de produccion de derivados lacteos.

7° Ademas se debe presentar, segun el caso:
*Para locales con area menor o igual a 100 m2 y 30% de
almacenamiento: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones
de Seguridad, elaborado por el titular o representante legal. El formato
se consigue en el Area de Comercializacion y Licencias de la
municipalidad.
*Para locales con area entre 100 y 500 m2: Certificado de Seguridad en
Defensa Civil emitido por la municipalidad, incluye inspeccién técnica
de seguridad en defensa civil basica. Se tramita en la oficina de la Sub-
Gerencia de Defensa Civil de la municipalidad (Jr. Apurimac 1085,
Cajamarca. Teléfono: (76)
369996).
*Para locales con area mayor a
500 m2: Certificado de
Seguridad en Defensa Civil
emitido por Instituto de Defensa
Civil -INDECI-, incluye
inspeccion técnica de seguridad
en defensa civil de detalle. Se
tramita en la oficina de INDECI

r. Tayabamba J-1, Cajamarca.
QJ l6fono: (76) 365605) B
0
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1003 Registro de marca, biusqueda fonética, busqueda figurativa

IMPORTANTE

Los tramites de productores y/o empresarios lacteos de Celendin,
Hualgayoc, San Pablo, San Miguel y otros distritos de la provincia de
Cajamarca, se realizaran en sus respectivas municipalidades
distritales o provinciales, por lo que los datos, requisitos y tiempos
mencionados son referenciales.

Institucion donde se tramita: INDECOPI

5.1. Busqueda de antecedentes fonéticos-figurativos (Opcional)
La busqueda fonética sirve para saber si no hay un nombre o
denominacién a nivel nacional, igual o parecido al que se le pondra a la
marca.
La busqueda figurativa permite conocer si no hay un grafico a nivel
nacional, igual o parecido al que se va a utilizar en la marca.

(D Tiempo para el tramite

« Local con area menor o igual a 100 m2'y 30% de almacenamiento: 2
dias en el Area de Comercializacion y Licencias de la municipalidad.

*Local con area entre 100 y 500 m2: de 4 a 15 dias en la Sub Gerencia
de Defensa Civil y 2 dias en el Area de Comercializacion y Licencias
de lamunicipalidad.

*Local con area mayor a 500 m2: 45 dias en INDECI y 2 dias en el
Area de Comercializacion y Licencias de la municipalidad.

Para busqueda fonética Para busqueda figurativa

Requisitos Requisitos

1° Comprobante de pago por
derecho de tramite (Boucher
del Banco de la Naciéon, Banco
Scotiabank o Banco de
Crédito).

2° Indicar el nombre a buscar.

(D Tiempo para el tramite: 20
minutos.

Documento que se obtiene:
Resultado impreso de busqueda
fonética.

Institucion: INDECOPI

Direccion: Apurimac 607, Cajamarca
Teléfono: (07) 363315

Web: www.indecopi.gob.pe

g

1° Comprobante de pago por
derecho de tramite (Boucher
del Banco de la Nacion, Banco
Scotiabank o Banco de
Crédito).

2° Tres ejemplares del logotipo
a buscar, tamafno aproximado
10x10 cm cada uno.

3° Solicitud de busqueda
figurativa, se consigue en el
INDECORPI.

(D Tiempo para el tramite: 15

dias habiles.

Documento que se obtiene:

Resultado impreso de
busqueda figurativa.

iRECUERDA!

Siguiente paso: Rotulado Obligatorio )

Documento que se obtiene: Licencia de Funcionamiento.

El tramite y pago para la Licencia
de Funcionamiento se hace por
cada local, es decir, un tramite
para la planta de produccion y
otro para la tienda.

Municipalidad Provincial de Cajamarca

Direccion: Pasaje Atahualpa 608

Teléfono: (76) 602233 — Anexo 244

Web: http://www.municaj.gob.pe

Inicio de Tramite: Centro de Atencion al Ciudadano Cajamarquino
Responsable: Area de Comercializacion y Licencias




Paso 4: Cumplimiento de Rotulado Obligatorio

El rotulado obligatorio sirve para informar a los consumidores de las
caracteristicas de los productos lacteos. Puede estar impreso, estampado,
marcado en relieve o en bajo relieve, y va adherido al producto, a su envase
o empagque.

Este paso lo hace el productor o empresario, no necesita ir a alguna institucion,

El rotulado de un producto lacteo debe contener la siguiente

informacion:

1° Nombre o denominacion del producto lacteo, por ejemplo: Queso
Suizo.

2° Ingredientes y aditivos empleados en la elaboracién del producto, por
ejemplo: Leche entera, cuajo, sal.

3° Contenido neto del producto lacteo, expresado en unidades de masa
(gramos, kilogramos, etc.) o volumen (mililitros, litros, etc.). Por
ejemplo: 1KG.

4° Nombre y direccién del fabricante, por ejemplo: Jorge Rojas, Domicilio
Jr. Hualgayoc N° 343, Cajamarca.

5° Nombre y direccion del distribuidor, por ejemplo: Carlos Saldafa,
Domicilio Jr. San Pablo N° 289, Cajamarca.

6° Fecha de vencimiento, por ejemplo: Exp. Ago 2009.

7° Codigo o clave del lote, por ejemplo: Lote 01013.

8° Condiciones especiales de conservacion, cuando el producto lacteo lo

requiera. Porejemplo: Mantener refrigerado.
9° Numero de registro sanitario silo tuviera, por ejemplo: A4211008.

®

El rotulado obligatorio no necesita ningun tramite, bastara con tener la
informacion enumerada anteriormente para cumplir con las normas de

rotulado para alimentos, que son fiscalizadas por INDECOPI.

Nombre y direccion del fabricante

Condiciones especiales
de conservacion

Contenido neto

Contenido: 1 KG.

TIPO SUIZO
—

Ingredientes: Leche entera, cuajo, sal
Lote: 01013 / Vencimiento: Ago 2009
Registro Sanitario: A4211008 _qogns
o

R 1%9‘

Nombre o denominacién
del producto lacteo

Ingredientes y aditivos
empleados en el producto

& ” Fecha de vencimiento
3ldara, Domicilo Jr. S20 P

Cadigo o clave del lote NGmero de registro sanitario

Nombre y direccién del distribuidor

Siguiente paso: Registro de Marca, Busqueda Fonética, )

Busqueda Figurativa
<«



